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PELAYANAN ADMINDUK

PELAYANAN UMUM

PELAYANAN DISPENSASI NIKAH

PELAYANAN  KP4

PELAYANAN KETERANGAN WARIS

PELAYANAN SKM

Berdasarkan Peraturan Bupati No : 123 Tahun 2019
tentang Kedudukan, Susunan Organisasi, Tugas dan
fungsi serta Tata Kerja Kapanewon se Kabupaten
Bantul, Kapanewon merupakan Perangkat Daerah unsur
penunjang yang berada dibawah dan bertanggung
jawab kepada Bupati melalui Sekretaris Daerah.
Kapanewon mempunyai tugas membantu Bupati dalam
mengkoordinasikan penyelenggaraan pemerintahan
umum, pelayanan publik, dan pemberdayaan
masyarakat desa



PELAYANAN PENGESAHAN
SURAT KETERANGAN AHLI
WARIS

1. Surat Pernyataan Keterangan Ahli Waris dan silsilah waris(
Form BPN)

2. Surat Pernyataan Pembagian Warisan dan sketsa
pembagian warisan

3.Akta kematian ( jika pewaris meninggal)
4. Fotokopi Sertifikat / Letter C yang diwariskan
5.Surat Keterangan Nikah almarhum dari KUA
6.Bukti pendukung jika terdapat perbedaan data

kependudukan ahli waris maupun data yang meninggal
7. Fotokopi KTP, KK atau dokumen pendukung ahli waris
8. Fotokopi KTP 2 orang saksi
9. Tanda Lunas PBB tahun berjalan

10.Pernyataan selisih kelahiran jika jarak kelahiran ahli waris
     kurang dari 1 tahun dan Surat kuasa apabila dikuasakan
     kepada orang lain



PELAYANAN SURAT
REKOMENDASI SKTM

1.Pengantar surat keterangan tidak mampu
yang sudah ditandatangani oleh lurah
setempat;

2.Untuk jaminan kesehatan, dilampiri
fotocopy KTP dan \kk pemohon (orangtua)
ditambah akte kelahiran bagi yang sakit
dibawah usia 17 tahun;

3.Surat rujukan 
4.Untuk pendidikan dilampiri fotocopy KTP

kepala keluarga dari anak yang dimintakan
jaminan 



1.Blangko surat keterangan permohonan
Dispensasi Nikahyang sudah disahkan
Kalurahan

2.Kelengkapan Berkas dan Hasil
Pemeriksaan Calon pengantin  dari
Puskesmas

3.  Foto Copy KTP Elektronik
4.  Foto Copy KK
5. Foto Copy Akte Kelahiran

PELAYANAN
DISPENSASI NIKAH 



-Proposal yang sudah disahkan Desa
-Foto Copy KTPElektronik
-Foto Copy KK

PELAYANAN
PENGESAHAN
PROPOSAL



1.  Blangko surat keterangan permohonan ijin   
        keramaian yang sudah disahkan Kalurahan
   2.  Surat pernyataan persetujuan tetangga kiri 
        kanan depan  elakang 
    3.  Foto Copy KTP Elektronik
    4.  Foto Copy KK

Pelayanan Pengesahan KP4

1.  Blangko surat keterangan permohonan  KP 4 yang  
        sudah disahkan Kalurahan dan Kepala OPD Sesuai 
        Ketugasan  Pemohon 
    2. Foto Copy KTP Elektronik
    3. Foto Copy KK

PELAYANAN REKOMENDASI
IJIN KERAMAIAN



1.Foto copy KTP
2.Foto copy Surat Nikah
3.Fotokopi kartu keluarga
4.Surat Keterangan Penghasilan
5.Surat keterangan belum memiliki rumah dari RT

diketahui RW dan Lurah bermeterai
6.Surat pernyataan kesanggupan untuk membayar

rusunawa
7.Pas Foto kepala keluarga ukuran 4 X 6 ( 2 lembar ) suami

dan istri

Pelayanan Surat Rekomendasi
Keringanan Biaya Listrik

1.Surat    Keterangan    Tidak    Mampu (SKTM)
yang disahkan Kalurahan

2.Foto copy KK
3.Foto copy KTP-El
4.Foto copy KPS/KKS

PELAYANAN REKOMENDASI RUSUNAWAN



PELAYANAN UMUM

1.Membawa Surat Pernyataan / Formulir
yang telah diisi dan disahkan oleh
Desa/Kalurahan yang bisa
dipertanggungjawabkan kebenarannya 

2.Dilampirkan Bukti Pendukung yang
menguatkan isi dari pernyataan / Form
yang telah diisi ( fotokopi KK/ KTP /buku
nikah/ akta kelahiran/Identritas
Perusahaan)



PELAYANAN
ADMINISTRASI
KEPENDUDUKAN
Persyaratan Layanan :
Untuk Pengurusan KK 

1.Membawa KK yang lama dilampirkan
bukti pendukung untuk mengupdate KK
( fotokopi buku nikah, akta kelahiran, akta
kematian). Apabila KK hilang dilampirkan
laporan kehilangan dari kepolisian dan
apabila ada perubahan data pada KK
diharapkan untuk melampirkan bukti
pendukung atas perubahan

-



Untuk pengambilan KTP harus membawa KTP
yang lama /surat keterangan/bukti kehilangan
dari Kepolisian untuk pemohon Pemula / 17
Tahun membawa Fc KK dan Akta Kelahiran Serta
Bukti Golongan Darah
Untuk Permohonan Pindah Penduduk
Membawa KK dan KTP Asli Serta mengisi Form
pindah Penduduk atau Pendaftaran melalui
aplikasi Dukcapil Smart Bantul
“Pengurusan juga bisa melalui online dengan
mengakses Dukcapil Smart Bantul yang bisa
diakses melalui website/ google ”

PELAYANAN ADMINISTRASI
KEPENDUDUKAN
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